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(3)        Processo: Preparação de Defesa de Trabalho de Curso

Atividade Descrição Responsável Prazo Instrumentos de 
apoio

1
Verificar a integralização 
de todos os créditos ou 
carga horária total.

Registro 
Acadêmico - PPC

2 Escolher a comissão 
examinadora.

Professor 
orientador / 

Coordenador de 
curso/área/ nível

-

Diretrizes de 
funcionamento dos 
Cursos e Programas 
de Pós-Graduação 

Lato Sensu

3
Encaminhar o pedido de 
requisição de defesa  ao 
coordenador do curso.

Professor 
orientador -

Formulário de 
requisição de defesa 

- PRPPGI

4
Homologar a comissão 
examinadora e fixar data 
de defesa.

Coordenador de 
curso/ Professor 

orientador -

Diretrizes de 
funcionamento dos 
Cursos e Programas 
de Pós-Graduação 

Lato Sensu

5
Enviar as cópias das 
monografias à comissão 
examinadora.

Coordenador de 
curso/área/nível -

Diretrizes de 
funcionamento dos 
Cursos e Programas 
de Pós-Graduação 

Lato Sensu



MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO
SECRETARIA DE EDUCAÇÃO PROFISSIONAL E TECNOLÓGICA

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAÇÃO, CIÊNCIA E TECNOLOGIA DE SANTA CATARINA

6
Disponibilizar o local da 
defesa e divulgar para a 
comunidade.

Coordenador de 
curso/área/nível - Formulário próprio 

do Campus

7
Fazer a abertura da 
defesa e acompanhar os 
procedimentos.

Professor 
orientador - -

8

Preencher e encaminhar a 
ficha de aprovação e ata 
de defesa de monografia 
para o coordenador de 
curso.

Professor 
orientador -

Formulário de ficha 
de aprovação de 
defesa e ata de 
defesa - PRPPGI

9
Entregar a versão final: 
CD na PRPPGI e cópia 
física na Biblioteca.

Aluno - -

10
Atualizar o sistema 
acadêmico e expedir 
certificado.

Registro 
Acadêmico - Modelo de 

certificados IF-SC

Elaboração: DGC/CPN

Revisão: dezembro/2011
Responsável: PRPPGI

TERMINOLOGIA:

CPN -  Coordenadoria de Processos e Normas.
DGC -  Diretoria de Gestão do Conhecimento.
PPC - Projeto Pedagógico do Curso.
PRPPGI - Pró-Reitoria de Pesquisa,Pós-Graduação e Inovação.

LEGISLAÇÃO:
RESOLUÇÃO No 011/2007/CD: Diretrizes de funcionamento dos Cursos e Programas de 
Pós-Graduação Lato Sensu.



MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO
SECRETARIA DE EDUCAÇÃO PROFISSIONAL E TECNOLÓGICA

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAÇÃO, CIÊNCIA E TECNOLOGIA DE SANTA CATARINA

FLUXOGRAMA:

(Registro Acadêmico)
Verificar a integralização de todos os 

créditos ou carga horária total.

(Professor orientador / Coordenador de curso/área/ nível)
Escolher a comissão examinadora.

(Professor orientador)
Encaminhar o pedido de requisição de defesa  ao coordenador do curso.

(Coordenador de curso/ Professor orientador)
Homologar a comissão examinadora e fixar data de defesa.

(Coordenador de curso/área/nível)
Enviar as cópias das monografias à comissão examinadora.

(Coordenador de curso/área/nível)
Disponibilizar o local da defesa e divulgar para a comunidade.

(Professor orientador)
Fazer a abertura da defesa e acompanhar os procedimentos.

(Professor orientador)
Preencher e encaminhar a ficha de aprovação 

e ata de defesa de monografia para o coordenador de curso.

(Aluno)
Entregar a versão final: CD na PRPPGI e cópia física na Biblioteca.

(Registro Acadêmico)
Atualizar o sistema acadêmico e expedir certificado.
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